Menza Pure Etkezé feliilet - Kézikonyv
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1 Bevezetés

A Menza Pure rendszerhez késziilt EtkezS Felilet célja, hogy az étkezSk szamara megkdnnyitse az
intézményi adminisztratorral térténdé kapcsolattartast.

A szamukra kialakitott online fellileten az étkez6k lathatjak a Menza Pure rendszerbe rogzitett adataikat, a
szamukra kiallitott szdmlakat, az esetleges tartozdsaikat valamint az internet segitségével akar
otthonukbdl, egyszerlen, gyorsan tudnak étkezést megrendelni, illetve lemondani az intézményi
adminisztrator altal bedllitott paramétereknek (korlatozasoknak) megfelelGen.

Szojegyzék:

e rendszer: maga a Menza Pure rendszer

e (izemeltetd: Govern-Soft Kft., kapcsolattartd személy: intézményi adminisztrator

e meni(sor): az alkalmazas tetején, fixen rogzitett navigdlast biztosité menisor, mely minden
oldalon elérhetd

e intézményi adminisztrator: az a személy, aki az adott intézményben kezeli az étkez6k adatait,
szamlat készit az igényelt étkezések alapjan, valamint az étkezd6kkel, illetve sziil6kkel tartja a
kapcsolatot

Kézikényvben haszndlt jelolések:

Kék szévegdobozban

. jelenitettik meg az Uzemelteté 3altal Otletként javasolt
programhasznalati lehet6ségeket

Sotétrdézsaszin szovegdobozban } o . ) ;
. az lUzemeltet6 4ltal fontosnak itélt megjegyzések,

programhasznalati tandcsok allnak

Ajanlott bongészdk

e  Minimum bongészé verziok: PC: IES+, Firefox, Chrome
e Mobil: Android 4.2+, i0S 7.1+
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2 Bejelentkezés

Az online feliiletre torténé belépés feltétele, hogy az étkez6 email cime rogzitve legyen a Menza Pure
rendszerben. Az email cimet az intézményi adminisztrator rogzitheti a rendszerbe, ezért kérjlik, vele vegye
fel a kapcsolatot az Etkezé Feliilet hasznélata el6tt.

Az intézményi adminisztratortdl kapott webcimet megnyitva a bejelentkezésre szolgald képernyé fogad
minket.

Az Etkezd Feliiletre torténd legelsd belépéskor a ,Jelszd emlékeztetd” funkciéra kattintva kérhetiink
jelszdt, melyet a rendszer egy automatikus email Gizenetben kiild el szamunkra. A levél megérkezése utdn
az email cim és a kapott jelszé beirdsaval a rendszer azonnal a regisztracié feliiletére navigal, ahol az ASZF
elfogaddsa utan léphetiink csak tovabb az Etkezd Feliiletre. Az ASZF elfogadasanak ténye megjelenik az
intézményi adminisztrator szdmara a didk adatlapjan.

Uj étkez6?

Amennyiben az intézményi adminisztrator mar
bereqisztralta a rendszerben az e-mail cimét, dgy a
kivetkezd lehetisége van a bejelentkezésre:

1. Ha a beregisztralt e-mail cim GMail-es cim, Ogy
a "Bejelentkezés Google figkkal" gomb
segitségével azonnal beléphet.

Azonosité / e-mail cim

Jelszo 2. Ha nem GMail-es a megadott e-mail cim, vagy
nem kivanja hasznalni a Google fiokkal torténd
bejelentkezést, Ogylelszo emlékezteto]funkcio

segitségével kérhet maganak jelszdt, ami

Bejelentkezés segitségével az itt [évd bejelentkezd tirlapon
beléphet.
—vagy — Ha az intézményi adminisztrator még nem regisztralta

be az e-mail cimét, vagy elfelejtette ezt az e-mail

cimet, ugy kérem, vegye fel vele a kapcsolatot.
g Bejelentkezés Google fidkkal 2 ) -

Ha elfelejtette a jelszavat, hasznalja a Jelszd

emlékeztetd funkcidt.

1. dbra: Bejelentkez6 képernyé

Amennyiben az lUzemeltet6 szamara egy Google fidk cimét (tipikusan egy @gmail.com-os email cimet)
adtunk meg, ugy a , Belépés Google fidkkal” funkcidt is hasznalhatjuk.

Elfelejtett jelszd esetén a fenti kép jobb alsd részében lathatd ,Jelszé emlékeztet6” funkcid haszndlataval
tudunk Uj jelszot igényelni.
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Abban az esetben, ha egy sziilonek tébb gyermeke étkezik és az Intézményi adminisztrator az
adott sziil6 minden gyerekéhez ugyanazt az email cimet adja meg, a sziil6 az online feliiletre
torténd belépést kovetéen minden gyermekére vonatkozdan latja az adatokat, ill. minden
gyermeke szamadra tud igénylést leadni, vagy lemondani.

Ha az intézményi adminisztrator kiilon email cimet ad meg adott sziil6 gyermekeinél, akkor a
sziilonek kilon kell belépnie minden gyermekének az online feliiletére és mindig csak az adott
gyermekre vonatkozoan lathatja az adatokat, illetve tudja intézni a gyermek étkezésével
kapcsolatos igényléseket, lemonddasokat.

2.1 Kezdo6képernyo

A képerny6n a meni sor alatt ,dobozok” (panelek) formajaban jelennek meg a kiilonb6z6 informacidk:

e teljesitetlen atutalasos szamldk esetén figyelmeztetés

e étkez6 adatai (tobb gyermek esetén, ha az intézményi adminisztrator minden gyermek esetén

azonos szUl6i email cimet adott meg, akdr az 0sszes étkez6 gyermekek adatai megjelennek kiilon

panelben)
e — R =)
’/fu] Menza Pure— KSZKI Teszt vt

o~ B https//kszkieny.hu/7E Ceresés + A WA al- & =|- =

Menza Pure — KSZKI Teszt

Kezddlap Etkezes igenylés

szamlak @

Onnek 3 db befizetetien szamlaja van. Kattintson ide a szamlak megtekiniéséhez

Minta Addm
Osztaly- 1. A
OM azonosito
Intézmény: Minta Iskola
Menii
"A" konyha ebéd, "A" konyha tizorai

"A" konyha ebéd kedvezményes

Kedvezmeény

Nincs kedvezmény bedllitva

Minta Adél
Osztaly: 1. A
OM azonositd

Intézmény: Minta Iskola

Menl

"A" konyha ebéd, "A" konyha tizorai,

"A" Konyha uzsonna

Ervényesség
2015.12.01. — 2016.04.26.

2015.08.01. — 2015.08.31

Ervényesség

Ervényesség

201512.01. — 2016.04.26.

Sa0go -

Megjegyzés

tobb adag is igényelhetd

Megjegyzés

Kijelentkezes

tobb adag is igényelhetd

2. abra: Kezdélap

Teljesitetlen dtutaldsos szamlak figyelmezteté panelrél részletesebben:

Ebben a panelban egy figyelmeztetd Uzenetet taldlunk az étkez6, vagy tobb gyermek esetén

étkez6k

kifizetetlen atutaldasos szamlaira vonatkozdan. A kifizetetlen szamlak a , Kattintson ide” feliratra torténd
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klikkelés utan (vagy a Szamlak menipont alatt) megnézhetdk, illetve bankkartyas fizetéssel akar azonnal
be is fizethet6k.

A szamla sorszamara kattintva lehet&séglink van PDF fajlban megnyitni a szdmlaképet.

Etkez6 adatai panelrél részletesebben:
Ebben a panelban az étkezd, vagy tobb gyermek esetén étkez6k rendszerben rogzitett adatai lathatok:
- Etkezé alap adatai (osztaly, OM azonositd, intézmény neve)

- Az étkez6 szamara rogzitett menik és azok érvényességi ideje (bedllitott étkezési periddus és
idGtartama): az itt [athaté meniiket lehet csak az étkezd szamdra igényelni, ill. lemondani.

- Ha a rendszerben engedélyezett tobb adag, vagy egyedi étkezés igénylés az adott étkezd (v.
étkez6k) szamara, akkor az a megjegyzés rovatban keril feltlintetésre.

- Etkezd szdmdra rogzitett kedvezmények; a kedvezmény érvényességi idejének és szilkség esetén
hatarozatszamanak felt(intetésével.
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3 Etkezés igénylés

Az online feliileten csak az intézményi adminisztrator altal beallitott étkezési periédusra és csak
munkanapokra tudnak rendelni a sziil6k/étkez&k.
A multban tortént étkezés igénylések mar nem modosithatéak!

A képerny6ablak bal oldaldn taldlhaté szlirGpanel segitségével tudja a sziilé kivdlasztani, hogy mely
gyermekének mely hénapra szeretne étkezés igénylést leadni, vagy lemondani. A sz(ir6ben opcidként az
adott, és az azt koveté honap jelenik meg, ha nincs a rendszer masképp paraméterezve, illetve az
intézményi adminisztrator beallitotta ezen id6szakra, hogy milyen mentket ehet az étkezd.
R =

f |

i) Menza Pure - KSZKITeszt x| 4+

@ |~ (€)@ | nttpsy/hszkienyhu/?2 order || Q Keresss 4+ A T A QO &|l- F = - =

Menza Pure — KSZKI| Teszt Kezdblap Etkezés igenylés Szam\ako S0go ~ Kijelentkezés

Minta Adam — 2016. februdr

m

Etkezd:

Minta Adam Datum Menu Adagszam

Minta Adél febr. 1., hétfé "A" konyha ebéd

Minta Anna "A" konyha tizorai
Minta Anna R
febr. 2., kedd "A" konyha ebéd X 0 adag
Minta Aron
"A" konyha tizorai X 0 adag
Minta Balazs
febr. 3., szerda "A" konyha ebéd

V1 adag

Honap: A" konyha tizorai /1 adag
2015. december )

febr. 4., csiitortok "A" konyha ebéd /1 adag
2016. januar

"A" konyha tizorai 1 adag

| 2016. februar

febr. 5., péntek "A" konyha ebéd /1adag

"A" konyha tizorai 1 adag

febr. 6., szombat "A" konyha ebéd 0 adag

3. dbra: Etkezés igénylés 1 adag rendelhetdsége esetén

A kivant gyermek és honap kivalasztasa utan a képernydablak jobb oldalan megjelennek a hénap napjai
datummal, és az adott napon elérhet6 menik. Az intézmény altal meghatarozott id6korlatot figyelembe
véve adhatok le az igénylések, médositasok.

Példaul, ha az intézmény Ugy hatdrozza meg, hogy egy adott napra az étkezést mddositani mindig csak az

el6z6 munkanap reggel 9 éraig lehet, akkor szerdai napra csak kedden délel6tt 9 oraig lesz lehetdség az
Etkez Feliileten igénylésre, vagy lemondasra.

A megjelend adagszam mutatja, hogy az étkez6nek van-e igényelve az adott napra étkezés.

; P o . ; .. P P X 0 adag
Ha az étkez6 szdmdra nincs engedélyezve a tobb adag rendelése, akkor az Adagszam alatt a

lathatd. Ha erre a napra szeretnénk étkezést igényelni, akkor ra kell kattintanunk a 0 adagszamra. Ha az
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, v 1 ada . . i . , .
adagszam -ot mutat, ez azt jelenti, hogy az adott napra igényeltiink étkezést. Ennek
lemonddsahoz az 1 adagszamra kell kattintanunk, majd menteniink a valtoztatast.

Ha az étkez6 szamara engedélyezve van tobb adag rendelésre, akkor az alabbi kép jelenik meg:

febr. 3., szerda "A" konyha ebéd _ Oadag +
"A" konyha tizdrai - Oadag +
"A" Konyha uzsonna _ Oadag +

febr. 4., eslitortok "A" konyha ebéd . 2 adag

"A" konyha tizorai . 2 adag s

"A" kKonyha uzsonna . 2 adag
febr. 5., péntek "A" konyha ebed . 1 adag

"A" konyha tizorai .1 adag s
"A" konyha uzsonna . 1 adag

4. abra: Etkezés igénylés tobb adag rendelhetdsége esetén

Az igénylés menete ez esetben a kovetkezd:

+
A 0 adagszam esetén nincs igénylés, ha erre a napra szeretnénk étkezést igényelni, akkor azt a gomb
megnyomasdval tehetjik meg. Ne feledkezziink meg a mentésrél. A program csak a Mentés gomb
megnyomasa utan fogja rogziteni a rendszerben az altalunk végzett mddositasokat.

Ha az adagszam 1 adagot mutat, ez azt jelenti, hogy az adott napra igényeltiink étkezést. Ennek

lemondasahoz a . gombra kell kattintanunk, majd menteniink a valtoztatast.

Ha a rendszerben engedélyezve van a tobb adag és az egyedi étkezés igénylés, akkor a meniiket
kilon-kiilon is lehet rendelni adott napon egymastdl fiiggetlenill, ill. egy adott meniibél akar tébb

.'_
adagot is lehet kérni a . gomb megnyomasdval. Ez azonban csak opcié, mindig az adott
Intézmény miikodési rendje hatarozza meg, hogy milyen médon térténhet az étkezés igénylése.
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4 Szamlak

E menipont alatt taldljuk az étkezd (vagy tobb gyermek esetén étkez6k) szamara eddig a rendszerbdl
kial
atutaldsos szamlak voltak-e.

itott szamldkat flggetlendl attél, hogy azok kifizetésre keriltek-e mar, illetve hogy készpénzes vagy

Menza Pure — Demo Kezdblap Etkezés igénylés Szamlak a Slgb « Kijelentkezés ( @gmail.com)

Onnek 3 db teljesitetien szamija van

Sorszam Etkezd Végosszeg Kedvezmény Kiallitas Fiz. hataridd Fiz. mod Teljesités ideje
BEM-2017/00033 Bemutatd Béla 14 640 Ft 0Ft 2017.01.25 2017.02.06. utalas 2017-03-09 09:16:08
SZML-2017/00019 Minta Attila 17 720 Ft 0Ft 2017.01.04. 2017.01.04. készpénz 2017-01-04 09:19:48
SZML-2017/00004 Minta Aron 12236 Ft OFt 2017.01.02. 2017.01.12. utalas

BEM-2016/00449 Bemutatd Béla 27 816 Ft OFt 2016.12.15. 2016.12.28. utalas 2017-03-09 09:16:08
SZML-2016/00007 Minta Eva 732 Ft T732Ft 2016.12.01. 2016.12.13. utalas 2016-12-13 11:01:18
SZML-2016/00006 Minta Eva 732 Ft T32Ft 2016.12.01. 2016.12.13. utalas

SZML-2016/00005 Minta Eva 2562 Ft 2562Ft 2016.12.01. 2016.12.13. utalas 2017-03-09 09:17:21
BEM-2016/00448 Minia Akos 7140 Ft OFt 2016.12.01. 2016.12.13. utalds

5. abra: Szamlak

A szdmla sorszamdra kattintva itt is lehetGséglink van a szdmlakép PDF fdjlban torténé megnyitasdra. A
tablazatban az alabbi adatokat lathatjuk:

- szamla sorszama

- étkez6 neve

- szamla végosszege (Ft-ban)

- esetleges kedvezmény mértéke (Ft-ban)
- fizetési mod (utalas vagy készpénz)

- szamla kidllitdsdnak datuma

- fizetési hataridé

- fizetés madja

- teljesités ideje
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5 Sugo
A Sugdé meniiponton beliil az alabbi képen lathaté almeniik érhetdk el:

30go ~

Intézmenyi kapcsolattartok
Altaléanos szerzbdési feltételek

Kézikonyv a fellletrdl (PDF)
Jelszo valtoztatas
6. abra: Sugo almeniii

5.1. Intézményi kapcsolattartok

A menlpont inditasaval felugré ablakban megjelenik a rendszerben beallitott kapcsolattarté elérhet6ségi
adatai.

3 Intézményi kapcsolattarték *

Govern-Soft Altalanos Iskola

Kapcsolattartd Arabella
Govern-Soft Attalinos Iskok
7030 Paks, Bemutatd utca 2.
Tel.: 75/111-1111

Errail: bermutato@bemutato.com

Bezaras

7. abra: Kapcsolattartok

5.2. Altalanos szerz6dési feltételek

E menlpontot védlasztva barmikor meg tudjuk nézni az altalanos szerzédési feltételeket.

5.3. Kézikonyv a feliiletrél (PDF)
A Menza Pure étkez6 felliletéhez késziilt kézikdnyv letdltésére szolgdld menlipont.
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5.4. Jelszo valtoztatas

A rendszerbe torténé elsé belépést kovetben lehetdséglink van a rendszer altal automatikusan generalt
jelsz6 megvaltoztatdsara, melyet e menipontra kattintva tehetiink meg. A jelszavunk megvaltoztatasahoz

B Jelszd megvaltoztatasa

meg kell adnunk a régi jelszét és kétszer az Uj jelszot, majd a tevékenységre

kattintva rogziteni kell a médositast.
Amennyiben Google fidkkal jelentkeztlink be, Ugy ez a menilipont nem elérheté.

- Jelszo valtoztatas: *

Réqgijelszd: sesessnnesee

1jj jelszd:

1jj jelszd Gjra:

Ia Jelszd megvaltoztatasa 6 Mégse

8. abra: Jelszo valtoztatas

Menza Pure online fellilet— Kézikonyv 10. oldal



6 Kilépés a programbol
A programbdl torténd kilépés a képernyBablak jobb fels§ sarkaban lévé Kijelentkezés linkre kattintva
tehet6 meg.
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