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Digitalis hazirend

A digitalis iskolai hazirend célja

A digitélis iskolai hazirend megalkotasa, a meglévé héazirend kiegészitését, a digitalis oktatés
miikodését, az iskolai nevelés €s oktatds zavartalan megvalositasat szolgalja.

A digitalis oktatas idejére is sziikséges napirendet kialakitani, mely lehetdvé teszi a pedagogusok, a
tanulok, sziilok egyiittmiikodését, biztositja a tanuldsi folyamat hatékonysagat. Ennek alapja az
Orarend.

A tanulassal toltott id6 megszervezése tanulonként eltérhet, de fontos, hogy napi rutinna véljon az
otthoni tanulas, a feladatok elvégzése. Ajanljuk, hogy napi szinten, o6rarend szerint foglalkozzanak a
didkok a tanulassal, igy nem torlodnak fel a feladatok.

A Hazirend iddbeli és térbeli hatalya

Eldirasai azokra az iskolai, tanitasi idoben, illetve tanitasi idon kiviil torténd online tevékenységekre,
a digitalis tanulasi térre vonatkoznak, amelyek az iskola digitalis rendszerében valdésulnak meg.

A tanulok jogai

Minden tanulénak joga van a digitalis oktatdshoz, azon beliil tudésa legjavanak bizonyitasahoz.

Minden tanulonak joga van arra, hogy tanulmanyaihoz, a tanév sikeres teljesitéséhez a digitalis oktatas
formajaban is — az iskolatol elvarhato kereteken beliil — minden segitséget megkapjon.

Minden tanulénak joga van a digitalis munkarenddel kapcsolatos nehézségei jelzésére.

Minden tanulonak joga van kérdések feltevéséhez, javaslattételhez, de csak szervezett keretek kozott,
ill. oly modon, hogy masok tanuldshoz, ill. munkahoz valo jogat, emberi méltosagat ne sértse.

A digitalis munkarend nem tér el a tanév rendjétdl, azaz a didknak joga van a — napi szorgalmi 1d6
utani, a hétvégi és linnepnapi, valamint a tanitasi sziinetek idejére sz0l6 — pihenéshez.

A tanulok és sziilok kotelezettségei

Semmilyen online oktatési feliiletiinket nem hasznélja maganjellegii célra, levelezésre, még akkor sem,
ha ez tanuldcsoporton beliil torténne.

Erre a célra a tovabbiakban is kizarolag iskolan kiviili kozosségi feliileteket hasznal: (Facebook,
Instagram, Messenger stb.).

Az oktatési feliileteken a didk a nevét tartalmaz6 felhaszndlonévvel kell hogy részt vegyen.

A didknak a digitalis oktatds folyaman is tartania kell magat az iskola hazirendjéhez ¢és
szellemiségéhez.

A didk a tanar felszolitasara az online 6ra végén az 6rai munkdjat koteles bemutatni.

A személyiségi jogok, ill. a személyes adatokkal valo onrendelkezési jog alapjan az érintett engedélye
¢és a pedagogus hozzajarulasa nélkiil nem készithet, tovabbithat, ill. hozhat nyilvanossagra hang- és
kép-/képernyobfelvételeket, ezeket az iskolai digitalis feliiletre sem toltheti fel.
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A Google Tanterembe feltoltott tartalmak, illetve az online oktatas keretein beliil elhangzottak az
iskola szellemi termékét képezik. Ezek megosztasa mas digitalis (pl. Microsoft Stream, Youtube,
TikTok, Facebook, Twitter, Instagram stb.) és nem digitalis feliileteken kizarélag az igazgat6 irdsos
engedélyével torténhet!

Ertekezletek hang- és képanyaganak rogzitése a didkok szaméra szigortan tilos, beleértve
képernyoképek készitését, telefonnal torténd rogzitését, vagy barmilyen mas forméban valo
elmentését.

A tanulonak/sziildnek nyomon kell kdvetnie az elektronikus naplot.

A fenti pontok barmelyikének megszegése a didk részérdl minden esetben kovetkezd fegyelmi
fokozattal jar, fiiggetleniil a régzitett tartalomtol.

A digitalis tanitas is a hagyomanyos 6rarend szerinti idObeosztassal zajlik.

Az oktatés elsddleges szintere a minden tanar altal kialakitott Google Tanterem, ahova a feladatokat,
anyagokat feltolti és ahova a didkok a hazi feladatot feltdltik. Ez a feliilet regisztralja az oktatési
tevékenységeket és azok pontos idOpontjat is.

Az iskola vezetdsége fenntartja a jogot, hogy folyamatosan ellendrzése alatt tarthassa a rendszerben
miikodo csoportokat, azokra ralatasa legyen. A sziilo kérésére a didk tantargyi tevékenységérol és
osztalyzatair6l automatikus, e-mailben érkezé heti 6sszefoglalo kiildését allitjuk be a Google Tanterem
rendszerében.

Az intézmény altal hasznalt G Suite rendszer elemeit ajanljuk a digitalis oktatashoz:
e clektronikus levelezéshez az iskolai Gmailt;
e tananyagok és egyéb allomanyok taroldsara, megosztasara a Google Drive-ot;
o feladatok kiosztasdhoz a Google Tantermet;
e videokonferencidhoz a Google Meetet;
e 4allando és ad hoc beszélgetd csoportok 1étrehozasahoz, hasznalatdhoz a Google Chatet.

Ezek biztonsdgosak és ingyenesek, jol illeszkednek a tandrok és tanulok altal hasznalt iskolai
bejelentkezésekkel. Nem zarjuk ki mas eszkdzok hasznalatat.

A tanarok aznap, amikor 6rajuk van az adott csoporttal, legkésObb 8 oraig az aktualis anyagot és
feladatot feltoltik a Google Tanterembe, illetve az aznapi online 6ran feladjak a hazi feladatot. Ett6l
eltérni csak kozmegegyezéssel lehet, tehat ha a didkok ezt igénylik, akkor egy hétre eldre is ki lehet
adni a feladatokat.

A hazi feladatokat a didkok a tandr altal kijelolt napon este 8 o6raig megoldjak és feltoltik a Google
Tanterembe. Amennyiben a feltdltés technikai vagy mas akadélyokba iitkozik, a didknak jeleznie kell
azt a pedagdgusnak, s egy héten beliil potolnia kell a feladatot. Ha ez nem torténik meg és a hazi feladat
nem késziilt el a megadott idére, vagy nem éri el az elégséges szintet, azt elégtelen osztalyzattal
mindsithetjiik, s jelezziik az osztalyfondknek.

A tanarok sajat belatasuk szerint szervezhetnek online 6rat abban az idépontban, amikor eredetileg az
orarendi 6rajuk lenne. Ettd] eltérni csak kozmegegyezéssel lehet, tehat ha az érintett diakok €s kollégak
is beleegyeztek.

A legaldbb 24 6réaval eldre bejelentett online tanora a pedagogus altal jelzett idépontban kezdddik,
ajanlott id6tartama 45-60 perc. Amennyiben a tanordk rendszeresen online zajlanak, elegendd a
tanitasi idészak elején bejelenteni azok idépontjat.
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Az online 6ran a didkok részvétele kotelezd. Amennyiben nem jelenik meg a didk ezen az alkalmon,
a hianyzasa a digitalis naploban régzitésre keriil.

A hidnyzast a hagyomanyos modon az osztalyfondk felé kell igazolni.

Amennyiben a didk elére tudja, hogy valamilyen ok miatt nem tud részt venni az oktatasban, ezt a
sziil6 koteles eldre jelezni az érintett tandroknak illetve az osztalyfonoknek.

Az online orak alkalmaval a kamera ¢és a mikrofon kotelez6 hasznalatat elvarjuk. Amennyiben
technikai problémak miatt barmelyik eszkoz nélkiil tud csak jelen lenni a didk az online oran, ezt a
szll6 — akar utdlag — irasban jelezze az osztalyfonoknek.

A jelzés beérkezése utan a technikai hiba kijavitasa érdekében az osztalyféndk, informatikatanarok, az
iskola rendszergazddja segitséget nyujt. A technikai probléma megoldéséban a tanuld koteles aktivan
részt venni. Amennyiben a probléma nem oldodik meg egy héten beliil, az osztalyfonok értesiti az
intézményvezetot.

Az online 6rdkon a héazirend szabdlyai érvényesek: a didkok részére elvards az aktivitas, az értd
figyelem, a feladatokra val6 pozitiv reagalas.

A tanulonak a tanar altal meghatarozott iddben és mdédon — a didk lehetdségeit figyelembe véve —
szamot kell adni tudasar6l. Amennyiben ez adott idében — a tanul6 6nhibéjan kiviil — nem valésul meg,
a kovetkez6 alkalommal a beszamold mar kotelezo.

A szamonkéréseket egyértelmiien és idoben jelzik a pedagogusok. A témazarot legalabb egy héttel a
tervezett szamonkérés eldtt az eddigieknek megfelelden a digitalis naploban és a Classroom feliiletén
bejelenti a pedagogus. Az online térben is lehetséges eldzetes bejelentés nélkiil értékelni a didkok
teljesitményét.

A feladatokban elkiildott képeket, videokat, megoldasokat a pedagdgusok bizalmasan kezelik, azokat
harmadik fél szdmdra nem teszik hozzaférhetdvé. Minden mads esetben az iskola adatvédelmi
szabalyzata az irdnyado.

A tanarokat egyéni problémakkal minden hétkdoznapon (tanitasi napon) 8:00 és 15:00 éra kozott
kereshetik a didkok a kiilonb6zd online feliileteken. A munkanapokon 15 6ra utdn, vagy hétvégén
beérkezett kérdésekre a taniarok a kovetkez6 munkanapon 16 oraig valaszolnak, ennél korabbi
id6épontban csak a tanarok egyéni dontése alapjan kaphatnak valaszt a didkok.



